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PHONG GIAO DUC VA PAO NAM
TAO Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
Sé: 1696 /KH-GDDT Cii Chi, ngdy 26 théang 11 nam 2018
KE HOACH

Pao tao, boi duwdng nang cao trinh do chuyén mon nghié€p vu cho doi ngii
can bo quan ly, giao vién, nhan vién nam 2019

~ Cén cir K& hoach s6 12264/KH-UBND ngay 19 thang 12 ndm 2016 cia
Uy ban nhan dan huyén Cu Chi v€ nang cao trinh ¢ chuyén moén, nghiép vu cho
doi ngli can bd quan ly, gido vién, nhan vién nganh gido duc huyén Cu Chi giai
doan 2016-2020;

Can cr van ban sé 1183/BC- GDDT ngay 21 thang 8 nam 2018 cua Phong

Gio duc va Pao tao huyén Cu Chi vé bao cdo tong két nim hoc 2017-2018 va
phuong huéng nhi¢ém vy ndm hoc 2018-2019,

Cin ctr cong vin sb 1772/PNV ngay 06 thang 11 nam 2018 cua Phong
No6i vu huyén Cua Chi vé bao céo két qua dao tao, boi dudng can bg, cong chirc,
vién churc nam 2018,

Phong Giao duc va Pao tao xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao
trinh do doi ngii can bd quan 1y, gido vién, nhan vién ndm 2019 nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU
1. Muc dich

Nang cao trinh d§ chinh tri, chuyén moén, nghi€p vy, nang luc quan ly,
diéu hanh va k¥ nang thyc thi nhiém vy nham xay dung d6i ngii can bo quan 1y,
gi4o vién, nhan vién viing manh, timg budc phat trién theo hudng chuyén sau,
chuyén nghiép gép phan hoan thanh ké hoach nang cao trinh d6 chuyén mén,
nghi¢p vu cho doi ngli can bd quan 1y, gido vién, nhan vién nganh gido duc huyén
Cu Chi giai doan 2016-2020 néi chung va ké hoach nim hoc 2018-2019 néi riéng.

Nang cao trinh d§ chuyén mon nang lyc giang day, nang luc quan ly,
nghién ctru khoa hoc va cac hoat dong khac ctua gido vién, can bd quan 1y gido
duc trén co s¢ dap ung cac yéu cau vé trinh do ti€u chuan cua chuc danh theo
bac hoc.

2. Yéu cau

bao tao, boi dudng phai can ctr vao vi tri viéc lam, ti€éu chuan cia ngach
cong chuec, ti€éu chuan chirc danh nghé nghiép cua gido vién ting bac hoc va nhu
cau phat trién ngudn nhan lyc cta nganh.

Gan vi¢c dao tao, boi duong chuan hoda vé trinh do dai hoc véi boi dudng
kién thirc chuyén mon, nghi€p vu, chuan nghé€ nghiép cua giao vién tig cap hoc.



Thuc hién ké hoach ddo tao, boi dudng nang cao chat lugng doi ngii nha
giao va can bd quan ly gido duc gan véi cong tac quy hoach can bg nam 2018 va
nhiing ndm tiép theo.

II. NHIEM VU CHUNG

Nang cao ti 1€ can bd quan ly, gido vién, nhan vién cac truong hoc dugc
chuén hoa ve trinh do chinh tri, chuyén mén nghiép vu.

Nang ti 1€ can bo quan ly, gido vién cac truong mam non, ti€u hoc, trung
hoc co s¢ ¢o trinh do dai hoc va sau dai hoc, nhat 1a gido vién giang day truc ti€p.

Céan bo quan ly, gido vién, nhan vién phu trach tung linh vuc cong viéc
dugc bodi dudng nghi¢p vu phu hop cong viéc phu trach.

Il. TIEU CHi VA GIAI PHAP
1. Cong tac dao tao chuan héa va nang chuin
1.1. Tiéu chi

- Nang cao ti 1¢ nhan vién céc truong hoc dugc chuan hoa vé trinh do
chuyén mon nghiép vu.

- Tét ca can bd quan ly cac cap hoc phai c6 trinh d chuyén moén tur dai
hoc trd 1én va phai dugc chuan héa vé nghiép vu quan 1y.

- Phan d4u nang ti 1& gido vién tryuc tiép day 16p cac cap hoc co trinh do
dai hoc va nang ti I¢ can b quan ly, gido vién cac cap hoc co trinh do sau dai hoc.

1.2. Gidi phap

- Tiép tuc phdi hop véi Trudng Pai hoc Su pham Thanh phd Ho Chi
Minh, Truong Dai hoc Sai Gon t6 chuc cac 16p dao tao lién thong tir cao dang
1én dai hoc tai huyén.

- Chi dao Hiéu trudng cac trudng dong vién, khuyén khich va co ché do
hd tro doi ngil can bo quan 1y, gido vién, nhan vién cac trudng mam non, tiéu
hoc, trung hoc co so tham gia cac 16p dao tao chuan héa, nang chuén tir trinh do
trung cap, cao dang Ién dai hoc, d6ng thoi, thong bao cho can bd quan 1y, gido
vién cac trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co so tham gia cac 16p dai hoc, sau
dai hoc khi c6 thong bao chi€u sinh ctia cac truong dai hoc.

- Tham muu Huyén ty, Uy ban nhan dan huyén can ddi ngudn kinh phi
dao tao boi dudng cua huyén dé ho trg can bd quan ly, gido vién c6 hoan canh
khé khan tham gia cac 16p hoc nang chuéan, dac biét 1a cac 16p dao tao trinh do sau
dai hoc.

- Lép to trinh giri Thuong truc Uy ban nhan dan huyén cho phep dit lop dao
tao Thac si Quan ly Gido duc tai huyén nham tao di€u kién cho doi ngli can bd
quan ly cac don vi tham gia hoc tap.

2. Cong tac bodi dudng

2.1. Béi dwong chinh tri



2.1.1. Tiéu chi

- Tat ca cén bd quan ly va doi ngli ké can cac cap hoc mam non, ti€u hoc
va trung hoc co sé c6 trinh dd tur trung cap ly luén chinh tri tré 1én.

- Phan dau nang ti 16 can bd quan 1y, gido vién cac trudng mam non, tiéu
hoc va trung hoc co s¢ ¢o trinh d§ trung cap 1y ludn chinh tri 1én 18% (nam 2018
1a 15,1%).

- Ngoai ra, tit ca can bo quan 1y, gido vién cac cap hoc deu dugc tham gia
bdi dudng chinh tri he va cac 1op trién khai, quan triét Nghi quyét cuia Pang theo
chi dao cua cép trén.

2.1.2. Gidi phap

- Tham muu Huyén uy chi dao Trung tam Boi dudng Chinh tri huyén phbi
hop voi Hoc vién Can bo Thanh phé H6 Chi Minh mo cac 1op trung cép ly luan
chinh tri danh riéng cho can b quan ly, giao vién cac cap hoc va chi dao Hiéu
truong cac don vi tao di€u kién, chon ctr can bg quan ly, gido vién tham gia cac lop
hoc.

_ - Tham muu v6i Thuong truc Huyén uy, Uy ban nhédn dan huyén tiép tuc
ho trg kinh phi hoc tap nang cao trinh do 1y ludn chinh tri cho can b quan 1y va
giao vién dugc cur di hoc.

- Phéi hop véi Ban Tuyén giao Huyén ty va Trung tam Boi dudng Chinh
tri to chue cac 16p bodi dudng chinh tri hé va cac 16p trién khai, quan triét Nghi

quyét ciia Dang theo chi dao cua cap trén cho ddi ngii can bd quan 1y, gido vién
va nhan vién cac cap hoc.

2.2. Béi dwong nghiép vu qudn ly gido duc

2.2.1. Tiéu chi

- Tat ca can b quan 1y va doi ngi ké can cac cap hoc mam non, tiéu hoc
va trung hoc co s& déu coé ching chi boi dudng nghi€p vu quan 1y theo quy dinh.

- Phan du nang ti 1& can bd quan 1y va mot s6 gido vién thudc dién quy
hoach hoc thac si Quan 1y gido duc theo chuong trinh ctia Thanh 1y.

2.2.2. Giai phap

- Hiu trudng cac truong lap danh sach va cir can bo quan 1y duong nhiém
va can bo quan ly dién quy hoach chua c¢6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan

ly tham gia cac 1op bdi dudng tai huyén (néu du sé luong mé 10p tai huyén)
hoac tai Thanh pho.

- Khuyén khich can bo quan 1y dwong chirc va doi ngii ké can tham gia hoc
thac st Quan ly giao duc theo thong bao chi€u sinh cua Truong Dai hoc Su pham
Thanh ph6 H6 Chi Minh.

2.3. Béi dwong thuwong xuyén

2.3.1. Tiéu chi



- Phén,déu 100% can bd quan 1y, gido vién tham gia bdi dudng thudng
xuyén theo ké hoach va ndi dung quy dinh ctia Phong Gido duc va bao tao.

- Phan ddu 100% can bd quan 1y, gido vién tu hoc va tham gia ddy du cac
16p boi dudng thuong xuyén tap trung do So Gido duc va Dao tao, Phong Giao
duc va Pao tao to chuec.

2.3.2. Giai phap

- Phong Gido duc va Dao tao huyén ban hanh ké hoach bdi dudng thuong
xuyén cho can bo quan ly, gido vién nganh giao dyc. Cac truong mam non, tiéu

hoc, trung hoc co s¢ can ctr vao ké hoach bdi dudng thuong xuyén ctua Phong
Gido duc va bao tao xay dung ké hoach boi dudng thuong xuyén cho don vi minh.

- Phong Giao duc va Pao tao s€ t6 churc cac lop tap huén, cap nhat cac
kién thuc vé phap luat, chuyén moén; huéng dan tu hoc, thuc hanh; hé théng hoa
kién thire, giai dap thic mac, hudng din nhitng ndi dung kho dbi véi can bo
quan ly, gido vién tirng bac hoc.

- Tb chiic cac dot kiém tra viéc hoc tap boi dudng thuong xuyén dé kip
thoi ndm tinh hinh thuc hién cong tac bdi dudng thuong xuyén tai cac don vi va
cO6 hudng dan cu thé, gitip don vi trién khai thuc hién ké hoach boi dudng
thuong xuyén dat hi¢u qua.

2.4. Béi dwéng ngoai ngir
2.4.1. Tiéu chi

- Péi v6i can bd, cong chiic trong quy hoach: Phin dau 100% can bo
duong nhiém, du bi cac chirc danh Ianh dao, quéan ly dua trinh d¢ vé ngoai ngir
theo ti€u chuan quy dinh doi1 véi tung loai chirc danh hoac vi tri viéc lam.

- PBéi voi gido vién giang day ngoai ngir: phan dau dé giao vién day ngoai
ngit ¢6 trinh d6 ngoai ngit thir hai dat tiéu chuan theo quy dinh tai Thong tu sd
01/2014/TT/BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B Gido duc va Pao tao
ban hanh khung néng lyc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam. Riéng gido vién
tiéu hoc tham gia giang day tleng Anh ting cuong theo Dé an day va hoc ngoai
ngit trong hé thong gido duc quoc dan giai doan 2008 — 2020 (goi tat 1a B¢ an
ngoai ngit 2020) phan dau co du nang luc bac 5 hodc dat chudn theo khung danh
gia ning luc ngdn ngit cua Cong dong chung Chau Au (CEFR) hoic twong duong.

- P6i voi can bd quan 1y va gido vién khong giang day ngoai ngir: dat
trinh d6 ngoai ngit theo quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT/BGDDT ngay 24
thang 01 nam 2014 cua B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai
ngtr 6 bac dung cho Viét Nam.

- Phan d4u tang ti 1& can bo quan 1y, gido vién va nhan vién c6 ching chi
ngoai ngit tir B tr¢d 1én.

2.4.2. Gidi phap



- Tiép tuc phdi hop voi cac trudong, trung tam ngoai nglt md cac 16p dao
tao chung chi ngoai ngtr cho ddi ngti can bo quan ly, gido vién cac truong mam
non, ti€u hoc va trung hoc co so.

- Phéi hop véi Trudng Pai hoc Su pham Thanh phé H6 Chi Minh t6 chirc
cac 1op on tap chimg chi B2 theo khung danh gia ning luc ngdn ngir cua Cong
dong chung Chau Au (CEFR).

2.5. Béi dwéng tin hoc

2.5.1. Tiéu chi

- Phin d4u tit ca can by quan ly va gido vién cac truong mam non, tiéu
hoc va trung hoc co s& déu duoc dao tao ching chi tin hoc theo quy dinh tai
Thong tu s6 03/2014/TT/BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua B Thong tin
truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin.

- Tat ca can bo quan 1y va doi ngii can bd quy hoach ¢ ching chi tin hoc
va c¢0 kha nang su dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh.

2.5.2. Giai phap

- Ti€p tuc pho1 hgp voi cac truong, trung tam tin hoc mé cac 16p dao tao
chirng chi tin hoc cho ddi ngli can bd quan 1y, gido vién cac trudbng mam non,
ti€éu hoc va trung hoc co s6.

- Cir can bd quan ly, giao vién tham gia cac 1op Ung dung cong nghé
thong tin va truyén thong do S& Gido duc va Dao tao to chirc.

2.6. B6i duong chuyén mén, nghiép vu khac

2.6.1. Tiéu chi

- Giao vién chu nhiém céc truong tiéu hoc va trung hoc co s¢ dugc tham
gia cac 1op boi dudng cong tdc chu nhiém.

- T6 truong chuyén mon cac trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co so
duoc tham gia boi dudng kién thirc td truong chuyén mon.

- Can b0 quan 1y, gido vién, nhan vién phu trach tung linh vuc cong viéc
duoc boi dudng nghiép vu phu hop cong viéc phu trach.

2.6.2. Giai phap

- Trong he va trong tirng nam hoc, can ctr nhu cau cua cac don vi va thuc
té qua kiém tra, chi dao Truong Boi dudng Gido duc xay dung ké hoach t6 chirc
cac chuyén de, hoi thao, thao gidng, hoi thi & cac cap hoc.

- Tiép tuc phdi hop véi cac co sé dao tao tai Thanh phd t6 chuc cac 16p
bdi dudng chuyén mén, nghiép vu phu hop voi cong viée phu trach cho can bo
quan 1y, gido vién, nhan vién nhu: bdi dudng gido vién chi nhiém, bodi dudng to
truong chuyén mon cho gido vién cac trudong mam non, tiéu hoc, trung hoc co
s0, boi dudng nghiép vu cong tac tu van hoc dudng, chuan chitc danh nghé
nghi¢p giao vién, ...



3. Du kién cac 16p dao tao, bdi duwdng trong nim hoc 2019

S . . S6
T Tén lop dao tao boi dudng Doi twgng lwong
1 | Trung cap 1y luan chinh tri Céan b0 quan ly, gido vién cac | 240

truong hoc
2 | Pao tao lién thong tir cao dang 1én | Can bd quan 1y, gido vién cac | 80
dai hoc nganh Gi4o duc Ti€u hoc truong ti€u hoc
3 | Pao tao lién thong tir cao dang 1én | Can bd quéan 1y, gido vién céac 80
dai hoc nganh Gidao duc Mam non | trudng mam non
4 | Pao tao lién thong tir trung cip 1én | Can bd quan 1y, gido vién cac | 50
dai hoc nganh Giao duc Mam non | truong mam non
5 | Trung cip K¥ thuat ché bién mén | Nhan vién cip dudng cac| 50
an truong hoc ¢ td chure ban tra
6 | Pao tao Trung cép Thu vién Cén b0 thu vién cac truong TH, 50
THCS
7 | Pao tao nhan vién nuoi dudng Bao mau cic truong mam non | 50
va doi tuong khéc c6 nhu cau
8 |Pao tao gido vién c6 trinh d6 Pai | Hoc sinh tét nghigp THPT,| 100
hoc nganh Gido duc Mam non BTVH, TCCN
9 | bao tao Thac si Quan ly Giao duc Cén b quan 1y céc truong hoc 80
10 | Boi dudng T6 truong chuyén mon | TO trudng chuyén mén cac| 100
truong mam non, ti€u hoc, trung | trudong hoc
hoc co sé.
11 | Boi dudng theo chuan chtc danh | Gido vién mam non, tiéu hoc, | 400
nghé nghi€p Gido vién cac cap hoc | trung hoc co sé
12 | Boi dudng nghiép vu cong tac Tu | Gido vién lam cong tac tu van | 50
van tam 1y hoc duong hoc duong tai cac truong tieu
hoc va trung hoc co s6.
13 | Lép boi dudng tin hoc theo tiéu | Can bd quan 1y va gido vién | 150

chuén chtrc danh nghé nghiép gido
vién cta ting bac hoc (Théng tu sd
03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3
ndm 2014 cia BO TT&TT).

cac truong mam non, ti€u hoc,
trung hoc co so.




14 | Lop bdi dudng ngoai ngit theo tidu | Can bo quan 1y va gido vién | 150
chuan chtc danh nghé nghiép gido | cac truong mam non, tiéu hoc,
vién cta timg bac hoc (Thong tu sd | trung hoc co 0.

01/2014/TT-BGDDT ngay 24
thang 01 nam 2014 cua BGD&DT)

15 | Lép bodi dudng tiéng Anh trong | Can bd quan Iy cac truong| 200
giao tiép mam non, tiéu hoc, trung hoc
co s0, don vi truc thudc

16 | Tap huan phuong phap gido duc | Can bd quan ly, giao vién cac | 200
theo dinh huéng STEM truong ti€u hoc

I1I. TO CHUC THUC HIEN
1. Trach nhiém cia Phong gido duc va Dao tao huyén
1.1. Trach nhiém chung

- Xay dung ké hoach dao tao bdi dudng cho can bd quan 1y, gido vién,
nhan vién nganh gido duc huyén; t6 chure thuc hién cong tac dao tao, boi dudng;
xay dung doi ngii cdt can tai dia phuong dé hd trg va to chirc thuc hién dao tao, bdi
dudng gido vién theo ké hoach va chi dao cua S& Gido duc va Dao tao.

- Phan coéng Truong Boi dudng Gido duc huyén lién hé, ky két hop dong,
to churc, quan 1y cac 16p dao tao, bdi dudng theo ké hoach ctiia nganh da duoc
Lanh dao phé duyét.

- Pam béo cac diéu kién vé kinh phi, co sd vat chét, tai liéu, trang thiét bi
phuc vu cong tac dao tao boi dudng theo quy dinh.

1.2. Bé phén té chirc va Té Chuyén mén cia Phong Gido
duc va Pao tao

- Phéi hop véi1 Trudong Boi dudng Gido duc xay dung ké hoach, du tru
kinh phi va trién khai thyc hién ké hoach dao tao, boi dudng ctia nganh, dong
thoi hudng dan cac truong xay dung ké hoach dao tao, boi dudng cua don vi.

- Tham muu, ctr gido vién ¢t can du cac 16p tap huin do S& Gido duc va
Dbao tao to6 churec.

- Phéi hop voi Trudng Boi dudng Gido duc theo ddi, trién khai cac 16p boi
dudng chuyén mon va danh gia két qua dao tao, bo1 dudng ctia nganh.

1.3. T6 Tai vu Phong Gido duc va Pao tao

- Toéng hop du toan kinh phi dao tao, bdi dudng ciia nganh trinh co quan
tai chinh va Uy ban nhin dan huyén.

- Huéng dan Truong Boi dudng Gido duc va cac don vi thu tuc quyét toan
tai chinh phuc vu cho cong tac dao tao, boi dudng.

2. Nhiém vu Truong Boi dudng Gido duc huyén




- Phéi hop véi bd phan T6 chirc va TH Chuyen mon Phong Gido duc va
Pao tao xay dung ké hoach d2o tao, bdi dudng trinh Lanh dao Phong Gido duc

va dao tao phé duyét.

- Thye hién nhiém vu lién hé, ky két hop dong, t6 churc, quan 1y céac 16p
ddo tao, boi dudng theo ké hoach ctia nganh di dugc Lanh dao phé duyét.

- Phéi hop Té Tai vu Phong Gido duc va Dao tao dam béo céac diéu kién
vé kinh phi, co s& vat chit, tai lidu, trang thiét bi phuc vu cong tac dao tao, boi
dudng theo quy dinh.

- T chitc so két, tong két hang nam va bao cdo cong téc dao tao, bdi dudng
tai huyén theo chi dao ctia S¢ Gido duc va Dao tao, Phong Gido duc va Pao tao.

3. Nhiém vu cac truong mAam non, tiéu hoc va trung hoc co' s6, Truomg NDTEKT

- X4y dung va trién khai ké hoach dao tao, bdi dudng dén can bd quan 1y,
gido vién, nhan vién ctia don vi. Tao moi diéu kién thuén loi va huy dong toan
b6 can bo quan ly, gido vién, nhan vién tham gia hoc tép cac chuong trinh, loai
hinh bdi dudng theo ké hoach cia S¢ Gido dyc Dao tao, Phong Giao dyc Bao
tao, cac trudng su pham va Truong Boi dudng Gido duc huyén.

- Theo d&i, dén dbc va quan 1y viéc hoc tap boi dudng, kip thoi khen
thudng hodc xir Iy dbi véi can bd quan ly, gido vién tham gia t6t hodc chua tdt
céc chuong trinh bdi dudng. Ghi nhan két qua bdi dudng dé dua vao hd so
chuyén mon cta gido vién trong qua trinh cong tac gidng day tai don vi.

- Hudng dan T6 chuyén mén, gido vién xay dung ké hoach dao tao bdi dudng
ctia T6 va ¢4 nhén (c6 thé 16ng ghép vao ké hoach chuyén mén clia T4 va cé nhén).

- Chuén bi diy du cac diéu kién vé co s& vt chét, kinh phi, thiét bi va thoi
gian dé can bd quan ly, gido vién tham gia hoc.tap c6 chét luong cac hoat dong
dao tao boi dudng. T6 chirc so két, téng két, danh gia, rut kinh nghiém cong tac
dao tao bdi dudng cia don vi theo timg hoc ky, timg nam hoc.

- Bdo cdo két qua dao tao, bdi dudng cua don vi vé Phong Gido dyc va Dao
tao (thong qua Truong Boi dudng Gido duc) theo quy dinh.

Trén day 13 K& hoach dao tao, boi du(mg nang cao trinh do chuyén mon,
nghiép vu cho doi ngli can bd quan ly, gido vién, nhan vién nim 2019, dé nghi
Hiéu truéng cac don vi trién khai thuc hién. Trong qua trinh thyc hién, néu c6
khé khin, vuéng méc, cac don vi gui van ban vé Trudng Boi dudng Gido duc
huyén, hodc bao cdo tryc tiép véi Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao dé 6

hudng giai quyét kip thoi./.
g glal quyet KIp }%/l//,

Noi nhin: /MQNG PHONG
- Thuong truc UBND huyén; : J’ké/ RO S

- Phong N¢i vu huyén;

- Céc truong MN, TH va THCS;
- Bon vi truc thudc;

- Cac T6 CM, VP/GD&DT;

- Luu: VT, BDGD.
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